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Tabella di liquidazione per indennità di missione e rimborsi spese

La/Il  Sottoscritta/o                                                                              docente del Liceo Classico “G. Prati”

DICHIARA

Di aver accompagnato la classe                  a                                                                                                    

Dalle ore               del giorno                                       alle ore               del giorno                                       

Pertanto chiede il rimborso delle spese personalmente sostenute ( come da allegata documentazione)

• Spese di viaggio                                                           

• Spese di pernottamento                                              

• Spese di vitto                                                                

1. Giorno                                pranzo                           cena                         totale                                                  

2. Giorno                                pranzo                       cena                             totale                                                  

3. Giorno                                pranzo                       cena                             totale                                               

4. Giorno                            pranzo                           cena                          totale                                              

5. Giorno                                pranzo                           cena                             totale                                              

Altre spese documentate

• Mezzi di trasporto                                     Musei                                    T.S.                                        

Per un totale generale di € __________________

A carico del Fondo di Istituto si chiede la corresponsione di:

➢ Euro 41,32 per ogni giorno di viaggio senza pernottamento;

➢ Euro 61,97 per le giornate con pernottamento:  Totale pernottamenti _____

o  in alternativa :

che vengano riconosciute n. ore              (max 8 per ogni giorno di accompagnamento) nel:

  Art 28 (recupero)   Art 26 (40 ore)



Estremi per il pagamento da indicare obbligatoriamente:

Bonifico Bancario c/o 

( 27 caratteri )

Data ______________________ firma ________________________________

TRATTAMENTO DI MISSIONE DEL PERSONALE DOCENTE

ACCORDO  PROVINCIALE  VIAGGI  DI  MISSIONE  DEL  PERSONALE  DOCENTE  DELLE  SCUOLE  A  CARATTERE  STATALE 

SOTTOSCRITTO IN DATA 04/02/2019.

I  docenti  utilizzano  prioritariamente  i  mezzi  di  trasporto  pubblico,  l’utilizzo  del  mezzo  privato,  preventivamente  utilizzato,  è  consentito 

esclusivamente nei seguenti casi:

• L’uso del mezzo privato risulti per l’amministrazione più conveniente  del mezzo pubblico in termini economici e organizzativi, tenendo 

conto anche delle difficoltà rappresentate dal docente in relazione alla pianificazione degli spostamenti;

• quando gli orari dei mezzi pubblici risultano inconciliabili con gli orari di servizio e della trasferta;

• quando il luogo della missione non è raggiungibile con i mezzi pubblici;

INDENNITA’ CHILOMETRICA

Da marzo 2019 (art. 4 spese rimborsabili, lettera b, Allegato E/8 Disciplina dei viaggi di missione, C.C.P.L. dd. 1 ottobre 2018) è attribuita  

un'indennità chilometrica il cui ammontare è determinato in relazione al consumo stimato di 10 litri ogni 100 km (10%) moltiplicato per il prezzo 

della benzina verde vigente al primo giorno di ogni mese. Considerate le spese fisse del mezzo, il prezzo della benzina verde è aumentato del  

50% (es.: 10% * (1,486 * 1,5) = euro 0,22).Tabella pubblicata sul sito internet della Provincia Autonoma di Trento.

TRENO

Classi ferroviarie consentite: tutte le classi per tutto il personale.

Per viaggi notturni: carrozze letto singole per tutto il personale

AEREO

Classe consentita: la più economica

NAVE O MEZZI DI TRASPORTO MARITTIMI

Quando il luogo da raggiungere non abbia accesso che dal mare, lago o fiumi.

PASTI

€ 20,00 per n. 1 pasto – € 40,00 per n. 2 pasti max

Le spese di vitto sono rimborsabili secondo le seguenti modalità:

    • n. 1 pasto se la trasferta pari o superiore alle 4 ore (purché la missione sia compresa la fascia oraria tra le 12.00 e le 14.00)

    • n. 2 pasti se la trasferta e pari o superiori alle 12 ore 

La spesa dovrà essere regolarmente documenta

Sono ammessi gli scontrini fiscali per acquisto di panini sostitutivi di un pasto

La ricevuta/scontrino deve essere unica comprensiva di pasto e bevande 

Si ricorda il divieto di consumare alcolici

ALBERGO

Su tutto il territorio nazionale € 120

Per i capoluoghi di regione e l’estero € 160

Per le capitali straniere € 200

Entro tali limiti di spesa, il docente dovrà scegliere la tariffa più conveniente


